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ĐỀ THI KẾT THÚC HỌC PHẦN LÝ THUYẾT
 HỌC KỲ:  II  		NĂM HỌC:  2017 – 2018
	
	Bậc đào tạo: Cao đẳng 
	Học phần: Anh văn thư điện tử 
	Lớp:  17C1-NNA1/ NNA2   Ngày thi:  ____ / ____ / 2018 
	Thời gian thi: 60 phút (không kể thời gian phát đề)
 (
Mã đề: 03
 121
)
· Thí sinh không được sử dụng tài liệu, nộp lại đề sau khi thi
· Bài thi này gồm hai phần, mỗi phần 5 điểm.

Section 1: You are organize a small conference and would like to receive an offer from a few hotels. 
Use the information below to write an enquiry. (5 marks) 
· Dates: Saturday & Sunday (3rd &4th Sept)
· Participants: 45
· 10 participants need rooms 
· Buffet at lunchtime
· 3 meeting rooms for 15-20 people
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


Section 2: Your boss left this post-it note on your desk while you were at lunch. Follow the instructions she gave you. (5 marks) 


 (
Please email Ronald Chambers (
r.chambers@jsu.com
). We need his company’s phone number and delivery address for our customer database.
Don’t forget these are new clients. Be nice!
Thanks, Jan
)





……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
_______Hết_______
GHI CHÚ: CÁN BỘ COI THI KHÔNG  ĐƯỢC GIẢI THÍCH GÌ THÊM.

            TRƯỞNG KHOA		        	         TRƯỞNG BỘ MÔN		        		 GIẢNG VIÊN RA ĐỀ
          (Ký và ghi rõ họ tên)	                       (Ký và ghi rõ họ tên)	                  	 (Ký và ghi rõ họ tên)
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ĐÁP ÁN ĐỀ THI KẾT THÚC HỌC PHẦN LÝ THUYẾT
 HỌC KỲ:  II  		NĂM HỌC:  2017 – 2018
	
	Bậc đào tạo: Cao đẳng 
	Học phần: Anh văn thư điện tử 
	Lớp:  17C1-NNA1/ NNA2   Ngày thi:  ____ / ____ / 2018 
	Thời gian thi: 60 phút (không kể thời gian phát đề)
 (
Mã đề: 03
 121
)
· Thí sinh không được sử dụng tài liệu, nộp lại đề sau khi thi
· Bài thi này hai phần, mỗi phần 5 điểm.
 Read these notes carefully. Then use these notes to write an email to your colleague. Note: it should be formal email with 5 clear parts. ( 5 marks for each section )
Bài viết phải đủ 5 phần: thiếu phần nào trừ mỗi phần -0,2điểm. Sai bất kỳ lỗi chính tả hoăc ngữ pháp: mỗi lỗi trừ -0,2 điểm, gạch xóa nhiều, viết chữ không rõ ràng: trừ 0,5 điểm
	5 Parts
	Contents and examples 

	Subject line
	This should be short and give some specific information about the contents of your message.

	Salutation
	Dear Mr/ Ms….

	Opening sentences
	I’m writing to …

	Conclusion
	Looking forward to … 

	Close 
	Yours sincerely


_______Hết_______
GHI CHÚ: CÁN BỘ COI THI KHÔNG  ĐƯỢC GIẢI THÍCH GÌ THÊM.
            TRƯỞNG KHOA		  	      TRƯỞNG BỘ MÔN		        	           GIẢNG VIÊN RA ĐỀ
          (Ký và ghi rõ họ tên)	                       (Ký và ghi rõ họ tên)	                        (Ký và ghi rõ họ tên)
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